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Document Capture Pro 2.0 para Windows
El software Document Capture Pro para Windows incluido con el software original de su producto ha
sido actualizada a la version 2.0.

Para obtener informacion detallada sobre Document Capture Pro 2.0 para Windows, haga clic en
Ayuda o en ? a medida que utiliza el software.

Para obtener informacién detallada sobre cémo utilizar su producto, consulte el Manual del usuario.

Como afadir y asignar trabajos de escaneo con Document Capture Pro - Windows
Como escanear con Document Capture Pro en vista simple - Windows

Como escanear con Document Capture Pro en vista estandar - Windows

Como escanear dos originales en una hoja (Juntar imagenes) - Windows

Como escanear originales de varias paginas como archivos separados - Windows
Coémo guardar un escaneo como un archivo de formato Office - Windows

Como escanear a un servidor SharePoint o0 a un servicio de la nube - Windows
Atribucién de derechos reservados

Cémo ainadir y asignar trabajos de escaneo con Document Capture Pro -
Windows

Puede ver, cambiar o anadir trabajos de escaneo cuando escanea utilizando el panel de control del
producto. Para esto, debe acceder a los trabajos de escaneo en el programa Document Capture Pro.

Nota: Los ajustes varian segun la version de software que esté utilizando. Consulte la informacion de
ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

1. Realice una de las siguientes acciones para iniciar Document Capture Pro:

* Windows 10: Haga clic en E y seleccione Epson Software > Document Capture Pro.

* Windows 8.x: Navegue a la pantalla Aplicaciones y seleccione Document Capture Pro.

* Windows (otras versiones): Haga clic en © o en Inicio, luego seleccione Todos los
programas o Programas. Seleccione Epson Software > Document Capture Pro.

Vera la ventana de Document Capture Pro.

2. Sive el boton Cambiar a vista simple en la esquina derecha superior de la ventana, haga clic en
él.



Vera una ventana como esta:

(i et Lapebrm Fran

- = =
f.-l"\.
B s IFEH h-\.l-u--nhj P ——

3. Hagaclic en el botdén Ajustes de trabajo.

Nota: Si no ve el botdn, haga clic en el simbolo < en la barra Trabajo.



Vera una ventana como esta:
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4. Para afadir un trabajo de escaneo, haga clic en el icono 9 Nuevo, introduzca un nombre para el
trabajo nuevo, seleccione los ajustes segun sea necesario y haga clic en Aceptar.

Ahora puede utilizar el trabajo de escaneo nuevo cuando escanea con Document Capture Pro.

Nota: Consulte la informacion de ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

5. Para asignar un trabajo de escaneo al panel de control del producto, haga clic en el icono EF.}
Ajustes de eventos.



6. Seleccione los trabajos que desea asignar utilizando cualquiera de los menus desplegables.

Nota: El numero de menus desplegables disponibles puede variar segun el producto y los
accesorios opcionales conectados a él.
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7. Haga clic en Aceptar, luego haga clic en Aceptar otra vez.

Ahora puede utilizar los trabajos de escaneo afiadidos cuando escanea utilizando el panel de
control del producto.

Tema principal: Document Capture Pro 2.0 para Windows

Cémo escanear con Document Capture Pro en vista simple - Windows

Puede utilizar Document Capture Pro en vista simple para seleccionar opciones y escanear
rapidamente.

Nota: Los ajustes varian segun la version de software que esté utilizando. Consulte la informacion de
ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

1. Cargue el original en el producto.



4.

5.

Realice una de las siguientes acciones para iniciar Document Capture Pro:

* Windows 10: Haga clic en E y seleccione Epson Software > Document Capture Pro.

* Windows 8.x: Navegue a la pantalla Aplicaciones y seleccione Document Capture Pro.

* Windows (otras versiones): Haga clic en ﬁ o en Inicio, luego seleccione Todos los
programas o Programas. Seleccione Epson Software > Document Capture Pro.

Vera la ventana de Document Capture Pro. (Es posible que vea una pantalla pidiéndole que
seleccione su escaner primero; si es asi, seleccione su producto).

Si ve el botén Cambiar a vista simple en la esquina derecha superior de la ventana, haga clic en
él.
Vera una ventana como esta:
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Haga clic en Seleccionar escaner y seleccione su escaner de la lista de escaneres, si es
necesario.

Si desea usar un trabajo de escaneo, haga clic en uno de los iconos de trabajo en la seccién
Trabajo de la ventana para finalizar y enviar su escaneo con un clic.

Nota: Si no ve ningun icono, haga clic en el simbolo < en la barra Trabajo.



6. Sidesea seleccionar ajustes de escaneo para un destino en particular, haga clic en el boton
Ajustes de escaneado, seleccione cualquiera de los ajustes que desea utilizar y haga clic en
Aceptar.

Nota: Consulte la informacion de ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles. Si no ve el
boton Ajustes de escaneado, haga clic en el simbolo < en la barra Escanearyy....

Ajustes de escaneado n

Nombre de configuracidn de digetalizacidn: | (Configuracidn actual)
Guardar
Fuente: | ADF - Una cara
Tamano del documenta: | A4
Tipo de imagen: | Color >
Rotacidn: | Minguna 2

Resalucidn: | Medis 300dpi)  ~ — dpi

Mejora del texto
Cosregir sesgo del docurmento
Ornitir p&gina en blanco

| Ajustes detalladas

Mostrar el cuadro de dial g de confemacion despuds de escanear

Aywda Aceptar Cancelar

7. Haga clic en uno de los iconos de destino en la seccion Escanear y... de la ventana. El producto
empieza a escanear y se abre la ventana de ajustes.

8. Seleccione cualquier ajuste de destino, segun sea necesario, y haga clic en Aceptar.
Nota: Consulte la informacion de ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

9. Confirme los ajustes seleccionados y haga clic en Aceptar.
Tema principal: Document Capture Pro 2.0 para Windows
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Cémo escanear con Document Capture Pro en vista estandar - Windows

Puede utilizar Document Capture Pro en vista estandar para seleccionar ajustes, previsualizar la
imagen y cambiar los ajustes del archivo escaneado, segun sea necesario.

Nota: Los ajustes varian segun la version de software que esté utilizando. Consulte la informacion de
ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

Cargue el original en el producto.
2. Realice una de las siguientes acciones para iniciar Document Capture Pro:

* Windows 10: Haga clic en E y seleccione Epson Software > Document Capture Pro.

* Windows 8.x: Navegue a la pantalla Aplicaciones y seleccione Document Capture Pro.

* Windows (otras versiones): Haga clic en © o en Inicio, luego seleccione Todos los
programas o Programas. Seleccione Epson Software > Document Capture Pro.

Vera la ventana de Document Capture Pro. (Es posible que vea una pantalla pidiéndole que
seleccione su escaner primero; si es asi, seleccione su producto).

3. Sive el boton Cambiar a vista estandar en la esquina derecha superior de la ventana, haga clic en
él.
Vera una ventana como esta:
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Selecciones Ajustes de escaneado de la lista Nombre de configuracion de digitalizacion (o
seleccione Escanear > Ajustes de escaneado en la barra de menus).

Vera una ventana como esta:

Ajustes de escaneado n
Nembre de confiquracidn de digitalizacidn: | [Configuracidn actual) -
Guardar
Fuente: | ADF - Una cara

Tamano del documenta: | A4

Tipo da iﬁagen- Calor &
Rotacidn: | Minguna ¥
Resalucidn: | Media 300dp) 00 2 dpi

| ._ Mejora del texto
| Corregir sesgo del documents
| Ovratar pa'-glra en blanco

| Ajustes detalladas

L_| Mostrar el cuadro de di:il-'.:-g-:- de confirmacian despuds de escansar

Aywda Aceptar Cancelar

Seleccione los ajustes que desea utilizar y haga clic en Aceptar.
Nota: Consulte la informacion de ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

Haga clic en Escanear.
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Vera una vista previa del archivo escaneado en la ventana de Document Capture Pro.
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Nota: Es posible que tenga que cerrar la ventana de Epson Scan 2 para ver su archivo escaneado
en la ventana de Document Capture Pro.

Si desea escanear mas originales y agregarlas a las imagenes actuales, haga clic en el boton 0
Anadir pagina(s) y siga las instrucciones que aparecen en la pantalla.

Revise las imagenes escaneadas y editelas, segun sea necesario.
Nota: Consulte la informacion de ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

Haga clic en uno de los iconos de Destino para elegir dénde desea mandar los archivos
escaneados. (Si no puede ver todos los iconos, haga clic en las flechas situadas a un lado de los
iconos).

Y- [=[a]= [« [ SN
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10. Dependiendo del destino que elija, haga clic en Aceptar o en Enviar para finalizar el escaneo.

Tema principal: Document Capture Pro 2.0 para Windows

Como escanear dos originales en una hoja (Juntar imagenes) - Windows

Puede escanear ambas caras de un original a doble cara o un original doblado y combinarlas en una
sola imagen con los ajustes de Juntar imagenes de Epson Scan 2 (no disponible para todos los
productos).

Nota: Los ajustes varian segun la versidn de software que esté utilizando. Consulte la informacion de
ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

Cargue el original en el producto.
2. Realice una de las siguientes acciones para iniciar Document Capture Pro:

+ Windows 10: Haga clic en =] y seleccione Epson Software > Document Capture Pro.
* Windows 8.x: Navegue a la pantalla Aplicaciones y seleccione Document Capture Pro.

* Windows (otras versiones): Haga clic en E]' o en Inicio, luego seleccione Todos los
programas o Programas. Seleccione Epson Software > Document Capture Pro.

3. Sive el boton Cambiar a vista simple en la esquina derecha superior de la ventana, haga clic en
él.
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Vera una ventana como esta:
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Haga clic en el boton Ajustes de escaneado, luego haga clic en Ajustes detallados.

Nota: Si no ve el boton Ajustes de escaneado, haga clic en el simbolo < en la barra Escanear y....
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Vera una ventana de Epson Scan 2 como esta:

B tpson 5can 2 - (m] *
Esciner : | EPSON v|
Ajustes de escaneo : | Ajuste predeterminado |

[Apustes prvapales | ajustes avanzados

Crigen de documenta : | A4D |
[Imode de abmentacién automatica

Cara de escaneo 1 | Doble cara v|

Tamasio de documento : | Detecodn autométca ~|

Tipo de imagen : | Blanes y negro ~|

R

Juntar imdgenes : | Desactivade |

Grar : [ 0° v]

Correersén de sesge : | Sesgado del papel ~|

] Aftad o editar pagina después de escanear

Saltar pdginas en blanco ; | Desactivado Y|

Detectar abmentacion doble : | Sensor de ulrasonidos ~]
Formato de magen : | por v
Nombre de archiva : | img20170523_ 513598 2.pdf v|
Carpeta : [Duumlns “"l

Seleccione Doble cara como el ajuste Cara de escaneo.
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6. Seleccione el tamafo del documento original o Deteccién automatica como el ajuste Tamario de
documento.

7. Seleccione una de las siguientes opciones como el ajuste Juntar Imagenes:
» Arribay abajo: Coloca las imagenes escaneadas una encima de la otra.
* lzquierda y derecha: Coloca las imagenes escaneadas una al lado de la otra.
8. Selecciona la fiche Ajustes avanzados y configure el ajuste Relleno del borde en Ninguno.
9. Haga clic en Guardar.
10. Haga clic en Aceptar.
11. Haga clic en Escanear.
Se muestra la imagen escaneada.

Nota: Si las imagenes escaneadas no se juntan en la orientacion correcta, haga clic en Cara de
escaneo en la ventana de Epson Scan 2, seleccione Ajustes, configure el Borde de
encuadernacion en lzquierda o Superior y luego vuelva a escanear el documento.

Tema principal: Document Capture Pro 2.0 para Windows

Cémo escanear originales de varias paginas como archivos separados -
Windows

Puede utilizar Document Capture Pro (Windows) para escanear originales de varias paginas como
archivos escaneados separados. Puede indicar como se crean los archivos separados definiendo un
numero maximo de paginas por archivo o insertando paginas en blanco, cédigos de barras o caracteres
que se pueden detectar por el software como marcadores de separacion.

Nota: Los ajustes varian segun la version de software que esté utilizando. Consulte la informacion de
ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

1. Cargue el original de multiples paginas en el producto.

2. Realice una de las siguientes acciones para iniciar Document Capture Pro:

+ Windows 10: Haga clic en & y seleccione Epson Software > Document Capture Pro.
* Windows 8.x: Navegue a la pantalla Aplicaciones y seleccione Document Capture Pro.

* Windows (otras versiones): Haga clic en © o en Inicio, luego seleccione Todos los
programas o Programas. Seleccione Epson Software > Document Capture Pro.
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Vera la ventana de Document Capture Pro.
Sive el botén Cambiar a vista simple en la esquina derecha superior de la ventana, haga clic en
él.

Vera una ventana como esta:
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Haga clic en el boton Ajustes de escaneado.

Nota: Si no ve el botdn, haga clic en el simbolo < en la barra Escaneary....
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Vera una ventana como esta:

Ajustes de escancado n

MNambie de configuracida de digetalizacidn: | (Configuracida setual) =
Guardar
Fuente: | ADF - Una cara
Tamadio del documento: | A4
Tipo de imagtn Color v
Rotacidn: | Minguna e
Resclucidn: | Media 300dpi) ~ : dipi

Mejors dal texto
Corregir sesgo del documenta
Urnatar pagina en blanco

| Ajustes detallados

| Mostrar el cuadno de :Ila'!*:-g-:- de confermacian despuds de escanear

Aywda Aceptar Cancelar

Seleccione los ajustes que desea utilizar y haga clic en Aceptar.
Nota: Consulte la informacion de ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

Haga clic en uno de los iconos de destino (excepto Imprimir) en la seccion Escaneary... de la
ventana. El producto empieza a escanear y se abre la ventana de ajustes.

Seleccione la casilla de verificacion Usar separacion trabajos.
Haga clic en Ajustes separacion.
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Vera una ventana como esta:

Agustes de separacidn de trabajos n
Separador Pagina fija
Paginy 3 ":-

Cantar piginas en blanco en total

| Crear carpeta

»

Ejemplo de nombre de canpeta

Agregar separaindn de trabao
Cédigo de barras

Apuda [ Aceptar | I Cancetar

9. Seleccione el método que utilizé para separar los originales como el ajuste Separador.
Nota: Consulte la informacion de ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

10. Sies necesario, seleccione Crear carpeta y seleccione un nombre para la carpeta.

11. Seleccione los otros ajustes que desea utilizar para nombrar la carpeta y haga clic en Aceptar,
luego haga clic en Aceptar una vez mas.

Los originales se guardan en archivos y carpetas separadas, tal como se ha especificado.
Tema principal: Document Capture Pro 2.0 para Windows

20



Cémo guardar un escaneo como un archivo de formato Office - Windows

Puede utilizar Document Capture Pro (Windows) para guardar sus escaneos en uno de los siguientes
formatos de archivo de Microsoft Office: Microsoft Word (.docx), Microsoft Excel (.xIsx) o Microsoft
PowerPoint (.pptx).

Nota: Los ajustes varian segun la version de software que esté utilizando. Consulte la informacion de
ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

1. Cargue el original en el producto.
2. Realice una de las siguientes acciones para iniciar Document Capture Pro:

* Windows 10: Haga clic en E y seleccione Epson Software > Document Capture Pro.
* Windows 8.x: Navegue a la pantalla Aplicaciones y seleccione Document Capture Pro.
* Windows (otras versiones): Haga clic en © o en Inicio, luego seleccione Todos los
programas o Programas. Seleccione Epson Software > Document Capture Pro.
3. Sive el boton Cambiar a vista simple en la esquina derecha superior de la ventana, haga clic en
él.
Vera una ventana como esta:
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Haga clic en el boton Ajustes de escaneado.
Nota: Si no ve el botdn, haga clic en el simbolo < en la barra Escanear y....

Vera una ventana como esta:

Ajustes de escaneado H

Nombre de configuracién de digetalizacidn: | (Configuracidn actual) -
Guardar
Fuente: | ADF - Una cara
Tamafio del documento: | Ad
Tipo de imagen: | Color N
Rotacidn: | Minguna v

Resalucidn: | Media 300dpi) ~ : dipi

Mejora del texto
Corregir sesgo del docurmnento
Ornitir p&gina en blanco

| Ajustes detalladas

Mostrar el cuadro de dial ogo de confermacion despuds de escanear

Aywda Aceptar Cancelar

Seleccione los ajustes que desea utilizar y haga clic en Aceptar.
Nota: Consulte la informacion de ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

Haga clic en uno de los iconos de destino (excepto Imprimir) para elegir donde desea mandar los
archivos escaneados. El producto empieza a escanear y se abre la ventana de ajustes.

Seleccione el archivo de formato Office que desea utilizar de la lista desplegable Tipo de archivo.
Haga clic en Opcidén para mostrar ajustes adicionales.
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9. Seleccione cualquier ajuste adicional, segun sea necesario, y haga clic en Aceptar.
Nota: Consulte la informacion de ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

10. Confirme los ajustes seleccionados y haga clic en Aceptar.
Sus originales se guardan en el formato de archivo Office que seleccioné.
Tema principal: Document Capture Pro 2.0 para Windows

Como escanear a un servidor SharePoint o a un servicio de la nube -
Windows

Puede utilizar Document Capture Pro (Windows) para subir sus imagenes escaneadas a un servidor
SharePoint 0 a un servicio de la nube.

Nota: Los ajustes varian segun la version de software que esté utilizando. Consulte la informacion de
ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

Cargue el original en el producto.
2. Realice una de las siguientes acciones para iniciar Document Capture Pro:

* Windows 10: Haga clic en & y seleccione Epson Software > Document Capture Pro.

+ Windows 8.x: Navegue a la pantalla Aplicaciones y seleccione Document Capture Pro.

* Windows (otras versiones): Haga clic en © o en Inicio, luego seleccione Todos los
programas o Programas. Seleccione Epson Software > Document Capture Pro.

3. Sive el boton Cambiar a vista simple en la esquina derecha superior de la ventana, haga clic en
él.
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Vera una ventana como esta:
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Haga clic en el boton Ajustes de escaneado.

Nota: Si no ve el botdn, haga clic en el simbolo < en la barra Escaneary....
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Vera una ventana como esta:

Ajustes de escancado

Nombre de configuracidn da digetalizacidn:

Fuente:

Tamafio del documento:

Tipo de imagen:

Rotacion:

Resolucidng

{Canfiguracidn actual)
Guardar
ADF = Una cara
ad
Calar =

Minguna e

Media (300dpi) ~ . dpi
Mejors dal texto

Corregir sesgo del documenta
Urnatar pagina en blanco

| Ajustes detallados

Mostrar el cuadro de dial g0 de confermacian despuds de escanear

Aywda Aceptar Cancelar

5. Seleccione los ajustes que desea utilizar y haga clic en Aceptar.
Nota: Consulte la informacion de ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

6. Haga clic en uno de los iconos de servidor de la nube o destino de servicio en la seccion Escanear
y... de la ventana. El producto empieza a escanear y se abre la ventana de ajustes.

Nota: Si no puede ver todos los iconos, es posible que el software del servicio no esté instalado o el
software no esté disponible en su plataforma.

7. Introduzca cualquier informacién requerida para configurar el destino. Es posible que tenga que
iniciar sesion en su servicio de la nube para autenticar la conexion y permitir que Document Capture
Pro acceda al servicio de la nube. Si cred anteriormente un ajuste guardado para el destino,
seleccidnelo de lista desplegable.
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8. Configure cualquier ajuste y haga clic en Aceptar.
Nota: Consulte la informacion de ayuda en Document Capture Pro para obtener detalles.

Los originales se suben al servidor o servicio de la nube indicado.
Tema principal: Document Capture Pro 2.0 para Windows

Atribuciéon de derechos reservados
© 2017 Epson America, Inc.
9/17
CPD-54578
Tema principal: Document Capture Pro 2.0 para Windows
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